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*##%¥ ANLEITUNG *#**

1. STARTEN

In der Navigation der Homepage www.stiftung-brandenburg.de gehen Sie zum ,Archiv‘ der Stiftung
Brandenburg.

Rechts davon bei ,Inventar’ finden Sie den Link zur Online-Recherche (‘Aufruf der Datenbank’) und
diese Anleitung. Der Link bringt Sie direkt zum Archiv (siehe Abb. 1).

Nun koénnen Sie sich die vorhandenen Objekte (Schriften, Fotos, Ansichtskarten und mehr)
heraussuchen und ansehen. Ein Herunterladen (Download) ist nicht méglich. Falls Sie Kopien von
Objekten wie beispielsweise Ansichtskarten haben méchten, wenden Sie sich bitte an das Haus
Brandenburg. Einzelheiten wie Adresse, Telefonnummern und eMail finden Sie auf der Webseite.

Stiftung Brandenburg w

Herzlich Willkommen auf unserer Homepage

Das Haus der Stiftung dient der Uberiieferung und Dokumentation der historischen Region
B Ostbrandenburg mit seinen Bereichen Bibliothek, Archiv, Museum sowie mit Ausstellungen und
Veranstaltungen.

||||||||||

Hinweis:
Sollte es Probleme mit der direkten Verlinkung geben, verfahren Sie entsprechend der
Fehlerbehandlung (Punkt 7)

www.stiftung-brandenburg.de
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2. UBERBLICK

Eine Kurzanleitung zur Suche steht rechts neben der Datenbank (Abb. 2).

Stiftung Brandenburg

Datensatz Nr 1 von 22419

SUCHE VERFEINERN e YNNI, Datensiitze suchen:
— . 1. Auf "Suchen" driicken.
il < > —
suchen |oOK | 2 Foto Ergebnis .emschr-zmken oK aussdlhe]}el:.t I= . . = | Alle Felder werden geleert.
einblenden || Ergebnis erweitern | | Ausschiub Il Ubersich L L
Tnv. 2 ) = 2. Die jeweiligen Suchbegriffe in die
nventarnummer  [PK20092-2014 ‘ \ SBF AN : entsprechenden Felder eintragen.
) T e e e— Cruseer; (Oder) Bl SR o T Es werden ganze Worte gefunden.
gu IZ 1510 & ,f }. a8 Mit "*#" (ohne Anfithrungszeichen) kénnen Sie
Altlyels/Ort [Krosno Odrzariskie jedoch Teile eines Wortes "abschneiden”.
pow. Lub "zii*" findet z.B. "Ziirich" und "Ziillichau".
Mit Anfiihrungszeichen (") kénnen Sie exakte
Material/Technik Wortketten definieren. Einen einzelnen Buchstaben
ersetzen Sie durch "@".
Hersteller (Carl Maochnick. Crossen 3. Auf "OK" driicken.
Neue Suche:
Wie oben
Suche weiter einschriinken oder
der Suche eine weiteres Suchergebnis hinzufiigen:
Format ‘ ‘ s Die entsprechende Option wihlen.
s die Felder entsprechend ausfiillen und
Datierung Jum 1913 | Posthkart % "OK" driicken.
Beschreibung ?ostkm{e: ‘C rossen.’ Dampfer "C}.‘ossen"‘a.m aulten Briickenpfeiler siisschlioBei
Dampfer 'Crossen’ am alten Briickenpfeiler Sie kénnen einzelne Ergebnisse (Datensitze)
[Handschriftlich auf einem Exemplar: mit "ausschlieBen" ausblenden.
"Seitenraddampfer 'Crossen’ der Pomerania Schifffahrtsgesellschaft. spéter Firma Josef Schal..../Luise - SG
[Pomerania: Im weifen Ring Kranz von roten Ringen. 44.30 m lang. 5.10 m breit." Ausschluss anzeigen: .
Sie kénnen auch ein ganzes Suchergebnis mit
"Ausschluss anzeigen" ausblenden und sich dafiir
die bisher ausgeblendeten Datensitze anzeigen

lassen.

Schlagworte Schifffahrt |... Sonderbestinde / Sys. Suchen Sie sich also z.B. die nicht bendtigten
Datenséitze heraus um danach im ehemaligen
| Ausschluss die gesuchten Objekte zu finden.

heneaaahis o
foreign

‘ Abmelden | | Administrator | Melden Sie sich nach der Recherche bitte mit der
Schaltfliche hier oder auf der linken Seite ab!

Abb. 2

Kurze Informationen (Tooltipps) erhalt man, wenn der Mauszeiger einen Moment Uber einer
Schaltflache ruht (Abb. 3).

Stiftung Brandenburg

Datensatz Nr 1 von 23419
~ SUCHE VERFEINERN
2. Foto gebnis einschrinken ausschliefen
einblenden Das vor 'S I“we\l‘e‘r nschranken. b anzeigen |
Inventarnummer [PK20092-2014 1 2o ]
— oo SBE...
geogr. Einordnung,|Stadt Crossen.
Altkreis/Ort [Krosno Odrzanskie
mow. Lub [ S

Abb. 3

www.stiftung-brandenburg.de
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3. ERKLARUNGEN

Hier wird erklart, welche Bedeutung die einzelnen Felder haben, entsprechend der Abb. 4.

Inventarnummer
geogr. Einordnung,
Altkreis/Ort

Material/Technik

Hersteller

Format

Datierung

Beschreibung

Schlagworte

Stiftung Br

Datensatz Nr 4

von 13052
cuchen | ox | 2 Foto Ergebum.ems:htjanken
einblenden Ergebnis erweitern
i
i

Inventarnummer ‘PK_‘Z 0226-2014

geogr. Einordnung, |Stadt Crossen.
Altkreis/Ort [Krosno Odrzanskie.
[pow. Lub

Material/Technik [Papier. Druck

Hersteller Mirkische Verlags und Vertriebs GmbH Kiel

Format ‘Poarkane ‘ g

Datierung ‘12 1.1982 (Poststempel) ‘

Beschreibung [Postkarte. Crossen. Blick von der Elisenbriicke zur Glog:

Schlagworte
Abb. 4

Das ist eindeutige Archivnummer eines jeden Gegenstandes.
Bei Bestellungen von Reproduktionen bitte immer angeben

Stadt, Dorf, Gemeinde und viele weitere Informationen zur Lokalisierung des
Archivgutes

Hier wird gegebenenfalls das Material angegeben, weil beispielsweise aus
dem Foto nicht erkennbar ist, ob es sich um eine neue fotografische
Aufnahme handelt, um ein altes fotografisches Verfahren oder ob es um ein
museales Objekt, beispielsweise eine Keramik geht.

Wenn bekannt ist hier der Produzent, Fotograf oder auch Verleger genannt.

Gegebenenfalls ist die GroRe oder die Art der Abbildung (z. B. Postkarte)
genannt.

Wenn bekannt ist hier das Entstehungsdatum genannt, meist erfolgte aber
nur eine ungefahre zeitliche Einordnung.

Es folgt hier eine Beschreibung des Gegenstandes.

Die Verschlagwortung erleichtert das Wiederauffinden von Gegenstianden
an Hand eines libergeordneten Kriteriums.

Die Suche nach "Alkoh*" findet in diesem Feld z.B. Getrankeflaschen,
Abbildungen von Brennereien und Brauereien etc.

www.stiftung-brandenburg.de
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4. BEWEGEN IN DER DATENBANK

Die einfachste Art sich in der Datenbank zu bewegen ist das Bldttern. Man kann vor- und
zurlickblattern, sowie an den Anfang und ans Ende der Datenbank springen. Die Abb. 5 zeigt die
entsprechenden Schaltflachen im Block ,,ERGEBNIS ANSEHEN":

Stiftung Brandenburg

Datensatz Nt 4 Ton 12410

SUCHE VERFEINERN ERGEBNIS ANSEHEN
suchen | OK 2. Foto Ergebnis einschriinken o ausschliefen =< = = >
SR Ergebnis erweitern I Ausschlufl anzeigen Ubersicht
Abb.5

Die Schaltflache ,,Ubersicht” schaltet die gesamte Ansicht in eine tabellarische Form um. Damit
werden die gezeigten Ergebnisse Ubersichtlicher dargestellt (Abb. 9).

Uber eine der Schaltflichen
Karteikarte

kehrt man zu der Einzeldarstellung zuriick.

Mit
Karteikarte 2 Bilder

zur Darstellung mit zwei Fotos, falls vorhanden.

www.stiftung-brandenburg.de
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5. SUCHEN

5.1. Suchmodus aktivieren

Aktivieren Sie den Suchmodus mit "suchen" (Abb. 6). Alle Eintragungen verschwinden.

Datensatz Nr 4

Stiftung Brandenburg

von 12419

SUCHE VERFEINERN ERGEBNIS ANSEHEN
suchen | OK 2. Foto Ergebnis einschriinken ausschlieflen < s = | =
ELLER Ergebnis erweitern I Ausschluf} anzeigen Ubersicht

Abb. 6

Nun schreiben Sie Suchworte in die entsprechenden Rubriken, z. B. "Schwiebus" in
geogr. Einordnung und "Otto Butzke" in Beschreibung (Abb. 7). Starten Sie die Suche mit ,,0OK“.

Inventarnummer

geogr. Einordnun
Altkreis/Ort

Material/Technik

Hersteller

Format
Datierung

Beschreibung

Datensatz Nt 1

- 2. Foto Ergeb
suchen | OK et lenden _Erge
|
N
Schwiebus
|
Otto Butzks]
Abb. 7

2. Foto
Hinweis: Klickt man auf die Schaltflache \M wird der Platz fiir ein zweites Foto
eingeblendet und (wenn vorhanden) auch ein weiteres Foto angezeigt.

www.stiftung-brandenburg.de
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5.2. Suchergebnisse ansehen

Sie erhalten die entsprechenden Treffer. Uber der Suchmaske werden die Treffer angezeigt (Griiner
Rahmen). Oben links: "Datensatz Nr 1" und in der Mitte die Gesamtzahl: ,von 20“ (Abb. 8).

Der rechte Teil der Suchmaske ,,ERGEBNIS ANSEHEN“ (Orange Rahmen) gestattet in den
Ergebnissen zu blattern: Mit "<" und ">" kénnen Sie durchblattern oder mit der Schaltflache " | <"
springen Sie zum ersten und mit ">|" zum letzten Datensatz.

Stiftung Brandenburg

Datensatz Nr 1 von 20
whws i anh SUCHE VERFEINERN ERGEBNIS ANSEHEN
1s el 4 i < < > =
suchen | oK. 2. Foto Ergebnis .emschx:anken OK ausschheBetIL | : ! |
emblenden Ergebnis erweitern AusschluBl anzeigen Ubersicht

Inventarnummer |D 00346-2011 |

geogr. Einordnung, [Kreis Ziillichau-Schwiebus. Stadt Schiwiebus,
Altkreis/Ort Swiebodzin

Material/Technik |digitales Foto

Hersteller gesammelt und zusammengestellt (Mappe):
Franz Zimmermann

Format |Orig'um1: 13x 18 ‘ e e+ e B .
Datierung |v01' 1945 ‘ digitales F 0t0|
Beschreibung Schwiebus., Gymnasium.

Im Lehrerzimmer.
Die Lehrer Otto Butzke, Kiihne. Hiibner. Rode, Schaetzell

Schlagworte Sonderbestinde / S_vs.‘digitale Bilder (z.B. aus.li
Abb. 8

Mit "Ubersicht" kénnen Sie sich einen Uberblick in der bebilderten Liste verschaffen (Abb. 9).
Alle Ergebnisse werden in Tabellenform angezeigt und man kann bequem mit der Tastatur oder

Maus durchblattern.

us, Gymnasioas
lioa Lebrerzziamer.
er Otto Butzke, Kithne, Hiibner, Rode, Schaetzell

Gegenstand  [gigitales Foto
Hersteller  [gesammelt und zusammengestellt -
(Mappe): Franz Zummermann E E
RS Karteikarte 2 Bilder
R Gogid  iggee
;
ausschliefien
Karteikarte 2 Bild
Beschreibune wiebus Grmmasum, Der £ ' 2 Tiung von Fakten scilieBen
nnd Ennnerungen.

www.stiftung-brandenburg.de
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Hat man den gewtinschten Eintrag gefunden kann man zur Einzeldarstellung (,Karteikarte®)
zurlickkehren. Aber auch hier ist es empfehlenswert, gleich zur Darstellung mit 2 Bildern zu
wechseln (,Karteikarte mit 2 Bilder”).

Ebenso gibt es in dieser Darstellung die Schaltflache ,,ausschlieBen”, die das entsprechende
Ergebnis aus der Liste ausblendet (siehe auch im nachsten Kapitel bei ,,Suche verfeinern®).

5.3. Die Suche verfeinern

Kehren Sie zur Darstellung ,Karteikarte” zuriick, wenn Sie sich in der Ubersicht (Listenansicht)
befinden.
Dazu kdnnen Sie die Schaltflache ganz oben links ,Karteikarte” verwenden (Abb. 9)

Die bisherigen Ergebnisse kénnen noch verfeinert werden mit ,,Ergebnis einschranken” in der
Rubrik ,SUCHE VERFEINERN“ (Abb. 10).

Stiftung Brandenburg

TR ERE T

Datensatz Nr 4

SUCHE VERFEINERN ERGEBNIS ANSEHEN
stchen | OK 2. Foto Ergebnis emnschriinken OK ausschliefien =< = = =
Erienan ‘ Ergebnis erweitern | Ausschluf anzeigen Ubersicht
Abb. 10

Dadurch wird die Suchmaske wiederum geleert und man kann neue Begriffe eingeben, die dann
nur auf die vorhandene Auswahl angewendet werden. Mit ,,OK“ wird diese Einschrankung
gestartet.

Mochte man dagegen die Suche ausweiten, kdnnen mit der Schaltflache ,Ergebnis erweitern”
zusatzliche Kriterien eingegeben und mit ,,0K“ aufgerufen werden.

5.4. Datensdtze ausblenden und Ausschluss anzeigen

Ebenso wie in der Listenansicht kdnnen hier einzelne Ergebnisse (manuell) ausgeschlossen werden.
Dazu wird auf die Schaltflache ,ausschlielen” geklickt und das ausgewahlte Ergebnis verschwindet.
Andererseits konnen alle nicht ausgewahlten Datensatze angezeigt werden. Dazu einfach auf
»AusschluR anzeigen” klicken und die Ansicht wechselt von der derzeitigen Auswahl auf alle
anderen.

Hinweis:

Das ist sehr niitzlich, falls bei der Suche zu viele "Nieten" erscheinen. Beispielsweise ergibt die
Suche nach dem Dorf Deichow 280 Treffer, von denen die meisten das gerade nicht gesuchte
Boberkraftwerk zeigen. Suchen Sie also zunachst das Boberkraftwerk heraus, blenden die
ausgeschlossenen Datensédtze ein und suchen darin nach Deichow (143 Treffer).

www.stiftung-brandenburg.de
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5.5. Arbeiten mit Operatoren

Bei der Eingabe der Suchworte kénnen Sie folgende Zeichen verwenden:

das Sternchen schneidet einen Teil des Wortes ab.

Beispiel: mit "zi*" (jeweils ohne Anflihrungsstriche) wiirde sowohl Ziillichau als auch
Ziirich gefunden werden.

Mit "*ossen" wiirde man sowohl "Crossen" als auch "Sommersprossen" finden kénnen.

Der "Klammeraffe" ersetzt immer nur ein einziges Zeichen.

Das ist nutzlich, wenn sie eine Schreibweise nicht kennen.

"@rossen" wiirde sowohl das falsch geschriebene "Krossen" als auch "Crossen" finden,
nicht jedoch "Sommersprossen".

In Anflihrungszeichen setzen Sie Wortketten.

Mit "Das 600" (mit Anflihrungszeichen) finden Sie die Postkartenserie zum Schwiebuser
Stadtjubilaum. Da jedes Zeichen vom Computer interpretiert wird, ist eine kurze Wortkette
sicherer. "Das 600 jahrige Schwiebus" findet nicht "Das 600-jahrige Schwiebus"!

6. ABMELDEN

Nach dem Ende der Recherchen und vor dem SchlieRen der Datenbank muss unbedingt die
Abmeldung erfolgen. Dazu stehen mehrere Schaltflachen zur Verfiigung.
Einmal anklicken geniigt (Abb. 11).

bt
Sllﬁlmg Brandenburg
ERGEBNIS ANSEHEN [EEEIG EE{- R0 T (T8
1. Auf "Suchen” dri
suchen | ok | 2Fowo || Erecbnis Em“h’m ansschlicfen = | = =] | Alle Felder werden
| Ergebnis Ausschluf anzeigen | DUbersicht ;
2 Die jeweiligen Su
Inventarnummer ‘\I 031122013 entsprechenden Feld
Finord S Es werden ganze Wi
geogr. Einorduung, [Victz Ostbahu Mit "*" (ohne Anfist
Altkreis/Ort [Kr. Landsberg : jedoch Teile emes W
[Witnica pow Gorzéw "zu*" findet zB. "Z1

Mit Anfuhrungszeic
Wortketten definiere
ersetzen Sie durch "

Material/Technik |(Glas geblasen

3. Auf "OK" driicke:

Hersteller Fur E Hendke m Vietz: Verschiub
gemarkt:” AKT.GES. FUR : B
GLASINDUSTRIE DRESDEN DR P38602 Wie oben
1 59916(7)° A
¢ Suche sweiter einscl
K der Suche eine weit
12 Dic eatsprechende C
Format [ | ; Gic Feldce entopieh
Datierung [ Hf= 20 Tk | Glasflasche mit Patentverschluss,| O& dricken
Beschreibung  [GlasAasche mit Patentverschluss fur Seliers und Brause ausschlieBen:
lln dic Flasche eingeblasen: E. HANDKE DAMPF- BRAUEREI ZUM STERN IN VIETZ umverkauflich Ste konnen emzelne

mit "ausschliefen” a
[Eigentum der Brauere:

erschluB gemarkt:"AKT.GES. FUR GLASINDUSTRIE DRESDEN DR P58602 n.59916(7)" s aasticy
Sic konnen auch cin
"Ausschluss anzeige
die bisher ausgeblen
lassen

- Sucheit Siesich also

Schlagworte Sonderbestinde / Sys.Musealien | Datensitze heraus w
Ausschluss die g

[ fremdsprachig foreign language | esclisy Cie gest

15 Melden Sie sich nac

[ Abmelden | | 1 Schaltfliche hier od:

Abb. 11

www.stiftung-brandenburg.de
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7. LINK ZUR DATENBANK GEHT NICHT

Sollte der Link direkt in das Archivverzeichnis nicht funktionieren finden Sie hier eine Moglichkeit
sich zum Archiv vorzuarbeiten:

Uber den Link http://87.191.233.97/fmi/webd gelangen Sie auf den Server des Archivs.
Dort finden Sie derzeit nur eine Datenbank vor. Wenn Sie auf ,,Inventar” klicken gelangen Sie direkt
zur Datenbank (Abb. 12).

WY FileMaker WebDirect

Datenbank wahlen

Inventar

Liste aktualisieren

Abb. 12

Bitte informieren Sie uns per E-Mail (siehe unten), wenn es Probleme gibt.

8. SCHLUSS

Version 2.2 (September 2016)
Autoren: Florian Wilke / Bernd Thiel

Anderungen vorbehalten.

Fragen, Anregungen, Korrekturen oder einfach Ihre Meinung gerne per Mail an:
info@stiftung-brandenburg.de

Vielen Dank fiir die Nutzung der Datenbank der Stiftung Brandenburg!

www.stiftung-brandenburg.de



